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 منابع مخازن و ها كتابخانه مسئولان وظايف :اول صلف

 مناسب برنامه ها كتابخانه مخازن و منابع از نگهداري و حفاظت براي موظفند ها كتابخانه مسئولان :1ماده 

 .باشند داشته نظارت حفاظتي و ايمني نكات دقيق اجراي بر و كرده تهيه

و تجهيزات موجود در  ها، منابعهاي آموزشي مربوط به حفظ و نگهداري از بناكتابداران مكلفند دوره :2ماده 
  مخازن را طي كنند.

مربوط به حفاظت و نگهداري منباء  نيمسال گزارش موظفند دانشگاه هاي كتابخانه مسئولان :3ماده
تجهيزات و منابع كتابخانه به كميته ايمني ارائه نمايد. در همين راستا مسئولان كتابخانه موظفند ضمن ارائه 

 گزارش از استانداردهاي جهاني ميزان همخواني وضعيت موجود كتابخانه با وضعيت مطلوب را ارائه دهند.
 مخازن ساختمان و فيزيكي وضعيت دوم فصل

 متر 200 از كمتر مساحت با و محدود صورت به بايست مي كتابخانه مخازن به اختصاصي فضاي :4ماده 

 .شودمي استفاده منابع تفكيك روش و متعدد مخازن از بزرگ هاي كتابخانه براي .شود گرفته نظر در مربع

 و دست يك هاي پوشش از و باشد استاندارد كاملا بايد مخازن بناي در شده برده كار به مصالح :5ماده 
 .گردد استفاده كف و ديوارها براي شستشو قابل

 و ضروري ايمني هاي قفل به مجهز حريق ضد دربهاي و حريق اطفاء و اعلام سيستمهاي نصب :6ماده 
 .است الزامي نيز آن عملكرد از اطمينان

 منابع خروج و ورود كنترل منظور به دهنده هشدار و امنيتي هاي سيستم به بايد كتاب مخازن :7ده ما

 .باشد مجهز

 و رشد شرايط ايجاد دليل به فاضلاب انشعاب و آب نفوذ و نشت امكان دليل به آب انشعابات عبور : 8ماده 
 .شود نمي توصييه مخازن ديوار و كف سقف، از ها ميكروارگانيسم و حشرات تكثير

 وجود دار، درپوش توكار پريزهاي از استفاده فلزي، هاي لوله درون از برق هاي سيم عبور رعايت : 9ماده 

 . است ضروري مخازن داخلي فضاهاي در برق تابلو نصب عدم و اضطراري برق

 تجهيزات نوع و بندي قفسه :سوم فصل

 براي .گردد انتخاب منابع نوع با متناسب بايد كتاب نگهداري و بندي طبقه مخصوص هاي قفسه :10ماده 

 استفاده خوردگي ضد پوششهاي يا و لعابي هاي لايه با فلزي هاي قفسه از است بهتر كاغذي منابع نگهداري

 .شود

 مستحكم و متراكم كاملا نوع از آن چوب جنس بايد چوبي هاي قفسه از استفاده صورت در : 11ماده 

 .شود داده پوشش مرغوب نوع اكريليك هايرنگ با و شود انتخاب

 به مجهز و مخصوص دار درب هاي قفسه از كاغذي غير مواد و نفيس هاي كتاب نگهداري براي : 12ماده 

  .شود استفاده ايمني قفل
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 نور شدت و روشنايي چهارم: فصل

 به خورشيد نور بنفش فرا تابش و باشد محدود بايد كتاب مخازن به مصنوعي و طبيعي نور تابش :13ه ماد

 .باشد استانداردها براساس مخازن

 صورت در و) معمولي هاي لامپ (گرم سفيد هاي لامپ از مخازن روشنايي براي شود مي توصيه  :14ماده 

 .شود استفاده مخازن و ها موزه مخصوص فلورسنت هاي لامپ از نياز

 در فضا) مربع متر هر بر نور تابش شدت (لوكس 100 تا 50 حد در كتاب مخازن روشنايي مقدار  :15ماده 

 .شود نمي توصيه نيز انعكاسي نوري منابع و حرارتي هاي لامپ از استفاده و شود گرفته نظر

 دما و رطوبت :پنجم فصل

 دماي .نباشد فصول تغييرات تابع و بوده استاندارد مطابق و ثابت بايد مخازن دماي و رطوبت :16ماده 

 براي و .باشد مي درصد 55 تا 45 نسبي رطوبت و سانتيگراد درجه 23 تا 18 كاغذي اسناد براي مناسب

ضمناً  بود؛ خواهد متفاوت )شنيداري و ديداري ، الكترونيكي ، چاپي (از اعم آن نوع به بسته نيز منابع ساير
 بهتر دماشود كه جهت كنترل باشد. لذا پيشنهاد مي داشته جريان بايد كتاب هاي قفسه بين نيز هواگردش 

  مناسب استفاده گردد.هاي مانيتورينگ و كنترلي و رطوبت از سيستم
هاي گرمايشي و هاي هواساز با قابليت كنترل دما و رطوبت بجاي سيستماستفاده از سيستم  :17ماده 

 شود.سرمايشي سنتي توصيه مي

 خصوصا كتابخانه، محيط در گياهان نگهداري عدم و سبز و مرطوب فضاهاي از لازم فواصل رعايت :18ماده 

 بود خواهد الزامي كتاب مخازن

 آن هاي آلاينده و هواششم:  فصل

 و گذرانده مخصوص فيلترهاي و صافي از بايد مضر هاي آلاينده داشتن همراه دليل به آزاد هواي :19ماده 
 .شود مخازن وارد سپس

 و سايندگي موجب اكسيداسيون واكنش سبب به و دارند اسيدي حالت بعضا هوا در معلق ذرات :20ماده 
 و فسيلي هاي سوخت بقاياي از كه دارند شكل گازي حالت يا و شوند مي كتاب هاينوشته شدن پاك

 غبار و گرد مانند دارند جامد حالت يا و شوند مي كتاب فرسايش باعث و آيند مي بوجود شيميايي تركيبات

 .برندمي بين از را وآنها رفته فرو كتاب الياف داخل به كه

 نظافت هفتم: فصل

 و ديوارها كف، هفتگي نظافت و گردد تميز روزانه و مستمر صورت به بايد مخازن داخلي فضاي :21ماده 
 .است لازم هاعاري از اكسيدانت كننده عفوني ضد و شستشو هاي محلول با نيز موجود هاي قفسه سطوح

جاروب نظير گردگيري سيستم يك وجود قارچي، هاي آلودگي دفع و گردوخاك حذف منظور به :22ماده 
 .بود خواهد ضروري ها قارچ و حشرات تخم آوري جمع و زدايي غبار براي خطربي مكنده هاي

 براي مخازن در تردد مخصوص كفشهاي و ماسك دستكش، كار، مناسب هاي روپوش از استفاده :23ماده 

 .است ضروري ها آلودگي انتقال از جلوگيري منظور به مخازن در شاغل پرسنل
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 را بار زيان موجودات ديگر و حشرات تجمع زمينه مخازن در غذايي مواد مانده باقي و غذا خوردن :24ماده 
 .باشد مي ممنوع مخازن در غدايي مواد نگهداري يا خوردن لذا نمود، خواهد فراهم

 زدايي آفت و آلودگي هشتم: فصل

 به ورود از قبل بخصوص در مورد نسخ خطي ها مجموعه و منابع آلودگي عدم از اطمينان حصول :25ماده 

 . است الزامي مخازن به آلودگي نوع هر انتقال از گيري جلو منظور به آن زدايي آفت و مخازن

 راهكار از و بود ارتباط در ذيربط مراكز و متخصصين با بايد ها آفت زدايي پاك و شناسايي براي :26ماده 

 .گرديد مند بهره ها آلودگي با مقابله براي آنان

 سازي باز و ترميم نهم:  فصل

 باشند، ديده آسيب زياد و مكرر استفاده دليل به يا و شده توليد نامناسب شكل به كه كتابهايي :27ماده 

 گردند. بازسازي و مرمت نياز صورت در و بررسي مرتبا بيشتر استحكام منظور به بايد

 دوام و بيشتر حفاظت امكان دليل به بايست مي ميشوند منتشر ادواري صورت به كه منابعي  :28ماده 

 شوند. نگهداري ها قفسه در مجلد صورت به و صحافي زيادتر

 .است خاص مواد و ابزار از استفاده و ويژه تخصص نيازمند كتاب بازسازي و تعمير ترميم، صحافي، :29ماده 
 .نمود خواهد وارد ها كتابخانه منابع به ناپذيري جبران هاي زيان موارد اين به توجهي بي

 


