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  نامه کارشناسی ارشد در سیستم گلستانپایان دفاع ازدرخواست

و پیشدهااد رد ت قیقیدن انادا در      اند  نامه را اخذ نمودهکه درس پایان دانشجویان کارشناسی ارشد .1

 بده  خددمت  پیشخوان پ دازش وارد ،گلستان سیستم به ورود از پس ،سیستم گلستان ثبت ش ه است

 روی بد   ،ش ه باز صفیهبالای  درنمایی .  کلیک دفاع درخواست گزیهه روی ب  و  هش 21120 شماره

 .کهی  کلیک ج ی  درخواست لیهک

 در زی بخشرا . pdf لیو نوع فا تیمگابا 50حجم  تیبا می ود نامهپایان لیفادر صفیه باز ش ه، سپس  .2

 کلید   روی بد   کلیدک  با .ب  روی دکمه ایجاد کلیک کهی  و ی کهی بارگذار نامهارسال اطلاعات پایان

 .پیشخوان خ مت باز گ دی  مییط به صفیه چپ سمت و پایین در بازگشت

 :شودمی مشاه ه زی  ایکون چاار عملیات ستون در .3

 ر ت پیشهااد قصویب درخواست ثبت م احل و وضعیت، قوضییات :کار گردش مشاهده آیکون 

 ده .می نمایش را ارش  کارشهاسی نامهپایان قیقین

 نمایه  حذف را خود درخواست لزوم صورت در قوانه می دانشجویان :حذف آیکون. 

 نمایه  اصلات را خود درخواست لزوم صورت در قوانه می دانشجویان: اصلاح آیکون. 

 دانشک ه کارشهاس به نظ  اظاار و ب رسی جات دانشجویان درخواست :ارسال و تایید آیکون 

 .گ ددمی ارسال

نمای  و می کلیک دفاع درخواست گزیهه روی ب  و ش ه خدمت پیشخوان وارد دانشکده کارشناس .4

 که .را ب رسی میو ع م وجود کس ی م رک  نامهپایان ف مت

 ایا درخواست دانشجو مورد قأیی  کارشهاس دانشک ه است؟

 مورد نیاز اق اماتدر خصوص  قوضیح درج دانشجو به هم اهبه  ع م قایی  و ارسال: خیرالف( 

 مالی امور کارشهاس: قایی  و ارسال ب ای بلهب( 

نمای  و می کلیک دفاع درخواست گزیهه روی ب  و ش ه خدمت پیشخوان وارد امور مالی کارشناس .5

 که .را ب رسی می ع م وجود ب هی دانشجو

 است؟ مالی امور کارشهاسایا درخواست دانشجو مورد قأیی  

 مورد نیاز اق اماتقوضیح در خصوص  درج هم اه: ع م قایی  و ارسال به دانشجو به خیرالف( 

 اول ی: قایی  و ارسال ب ای استاد راههمابلهب( 

 ایکدون و سدپس   دفاع درخواست گزیهه روی ب  و ش ه خدمت پیشخوان وارد اول استاد راهنمای .6

  نمای .را ب رسی می نامهپایان گزارش فایل و نمای می کلیک اصلاح

 است؟ اول یقایی  استاد راههماایا درخواست دانشجو مورد 
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 مورد نیاز اق امات: ع م قایی  و ارسال به دانشجو به هم اه قوضیح در خصوص خیرالف( 

ده  و با می پیشهااد داوراندر زی بخش  داور 4 ح اکث  و 2 ح اقل ،استاد راههمای اول :بلهب( 

در  گ دد.به صفیه پیشخوان خ مت باز می بازگشتو سپس دکمه  اصلاحکلیک ب  روی دکمه 

یک  گزارش بارگذاریکلیک و نسبت به  گزارش همانندجویی ایکونپیشخوان خ مت ب  روی 

در ناایت با کلیک ب  روی  نمایه .اق ام می ارسال از ر ین لیهک pdfای همانه جو با ف مت صفیه

 گ دد.ارسال می ب ای م ی  گ وه ، درخواستقایی  و ارسالایکون 

 از نماید  و سدپس  می کلیک دفاع درخواست گزیهه روی ب  ش ه، خدمت پیشخوان وارد مدیر گروه .7

)مانه  داوران پیشهاادی قوسط اسدتاد  ارلاعات مورد نیاز  گزارش همانندجوو  اصلاح ایکون دو ر ین

درخواسدت در  و نسبت بده رد ت   دریافت  را نامه(راههمای اول، گزارش همانه  جویی و مشخصات پایان

 واردپس از ر ت درخواست در شورای گ وه و دانشک ه، مجد دا   نمای .شورای گ وه و دانشک ه اق ام می

  .نمای می کلیک دفاع درخواست گزیهه روی ب  ش ه، خدمت پیشخوان

 است؟ گ وه و دانشک هایا درخواست دانشجو مورد قایی  

 به هم اه قوضیح در خصوص اق امات مورد نیاز اول استاد راههمای: ع م قایی  و ارسال به خیرالف( 

 اساتید وارد پ دازش فعالیت ثبت اساقی لیهک  اساتیدزی بخش و  اصلاح ایکون ر ین از: بلهب( 

عنوان  قع یف استاد ب ای فعالیت لیهک ش ه و با کلیک ب  روی پژوهشی -آموزشی هایفعالیت

ه و درص  مشارکت را مشخص که  و ق م ارائانتخاب میق ار داده و نام داور را  داوررا ب  روی  استاد

 و پایین در بازگشت کلی  روی ب  کلیک . باکه و این م حله را ب ای همه داوران قک ار می که می

 با کلیک ب  روی ایکون .گ ددپیشخوان خ مت باز می مییط )در دو م حله( به صفیه چپ سمت

 گ دد.ارسال می ب ای کارشهاس دانشک ه ، درخواستارسالقایی  و 

. نماید  می کلیک دفاع درخواست گزیهه روی ب  و ش ه خدمت پیشخوان وارد کارشناس دانشکده .8

 اسداتید  وارد پد دازش  فعالیدت  ثبدت اسداقی   لیهدک   اساتیدزی بخش و  اصلاح ایکون ر ین از سپس

عندوان   قع یف اسدتاد بد ای فعالیدت    لیهک ب  رویش ه و با کلیک  پژوهشی _ آموزشی هایفعالیت

-انتخاب مینام نمایه ه قیصیلات قکمیلی را ق ار داده و  نماینده تحصیلات تکمیلیرا ب  روی  استاد

 سدمت  و پدایین  در بازگشت کلی  روی ب  کلیک که . باه و درص  مشارکت را مشخص میکه  و ق م ارائ

تاییدد و  با کلیک بد  روی ایکدون    .گ ددپیشخوان خ مت باز می مییط )در دو م حله( به صفیه چپ

 شود.درخواست به م حله بع  ارسال می ارسال

 از نماید . سدپس  مدی  کلیدک  دفاع درخواست گزیهده  روی ب  ش ه و خدمت پیشخوان وارد دانشجو .9

لیسدت داوران و نمایهد ه   )نده زید بخش داوران(    اسداتید زید بخش   مشاهده جزییدات  ایکون ر ین

بایست با قمدامی اعادا کمیتده داوری    در این م حله دانشجو مینمای . را مشاه ه می قیصیلات قکمیلی

و  دهد  نامه و نمایه ه قیصیلات قکمیلی در خصوص ساعت و قاریخ جلسه دفداع همداههگی انجدام    پایان
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هماههگی از ر ین قماس قلفهی، ایمیل و ایجاد گ وه در فادای   .نامه را ب ست اعاا ب سان گزارش پایان

جلسه دفداع و قایید  قمدامی اعادا،      قاریخساعت و  پس از مشخص ش ن قوان  صورت پذی د.مجازی می

بدا  . نماید  مدی  کلیدک  دفداع  درخواست گزیهه روی ب  ش ه و خدمت پیشخوان واردمج دا  دانشجو

درخواسدت   در صفیه ظاه  ش هساعت و قاریخ جلسه دفاع درج و  تایید و ارسالکلیک ب  روی ایکون 

 گ دد.به م حله بع  ارسال می

نماید .  می کلیک دفاع درخواست گزیهه روی ب  ش ه و خدمت پیشخوان وارد کارشناس دانشکده .10

مکدان ب گدزاری جلسده    ، مشخصات دفاعنمای  و در زید بخش  کلیک می اصلاحسپس ب  روی ایکون 

ح اقل فاصله زمدانی بدین   در صورت رعایت  و نمای قاریخ جلسه دفاع را وارد سیستم میساعت و  ،دفاع

ح اقل فاصله زمانی بدین قداریخ   و  ماه( 3نامه )قاریخ قصویب پیشهااد ر ت قیقین و قاریخ دفاع از پایان

-کلیدک مدی   بازگشتو  اصلاحروی دکمه  ب  ،روز( 10نامه )ارسال از م حله قبل و قاریخ دفاع از پایان

در صورقیکه که به ه  دلیل امکان ب گزاری جلسه دفاع در قاریخ و ساعت مق ر وجود ن اشدت، بدا    نمای .

امکدان  در صدورت   گد دد. انتخاب گزیهه ع م قایی  و ذک  قوضییات، درخواست به م حله قبدل بداز مدی   

مسته ات جلسه دفداع را   ها و سای کارشهاس دانشک ه ف م ،ب گزاری جلسه دفاع در قاریخ و ساعت مق ر

هدای  پس از ب گزاری جلسه دفداع و قکمیدل فد م    نمای .اماده و به نمایه ه قیصیلات قکمیلی ارسال می

هدای قکمیدل شد ه را بده     نامه، نمایهد ه قیصدیلات قکمیلدی فد م    دفاع قوسط اعااء کمیته داوری پایان

، بدا انتخداب گزیهده قایید ،     شد ه هدای قکمیدل   پس از دریافت فد م  ده .کارشهاس دانشک ه قیویل می

 نمای .درخواست را به م حله بع  ارسال می

 :ده اق ام زی  را انجام می دفاع صورقجلسهبا قوجه به  پس از ب گزاری جلسه دفاع استاد راهنمای اول .11

 دفاع دانشجو قوسط اعاا جلسه دفاع مورد قایی  ق ار گ فت؟ایا 

 .13 به م حله: ع م قایی  و ارسال خیرالف( 

وارد اسددتاد راههمددای اول اعمددال اصددلاحات مددورد نظدد  داوران قوسددط دانشددجو،  پددس از: بلددهب( 

 اصلاحنمای  و ب  روی ایکون می کلیک دفاع درخواست گزیهه روی ب  ش ه و خدمت پیشخوان

که مدورد   نامهنسخه ناایی گزارش پایان نامهارسال اطلاعات پایاننمای  و در زی بخش کلیک می

 بازگشدت و  اصلاحب  روی دکمده   سپس که .بارگذاری می pdfدر ف مت  را باش میقایی  داوران 

 نمای .با انتخاب گزیهه قایی ، درخواست را به م حله بع  ارسال می ناایت در نمای .کلیک می

 روی بد  ش ه و پیشخوان خدمت وارد نمای . سپس داک ثبت می-را در سایت ای ان نامهپایان دانشجو .12

و درج ک  رهگی ی در  تایید و ارسالبا کلیک ب  روی ایکون نمای . می کلیک دفاع درخواستگزیهه 

 شود.صفیه ظاه  ش ه، درخواست را به کارشهاس دانشک ه ارسال می

هدای  در سیسدتم گلسدتان در پد دازش   را  نامده ارلاعات صورقجلسه دفاع از پایان کارشناس دانشکده .13

 قایید  نسدبت بده    در صورت قبولی پایان نامه قوسط اعاا جلسه دفداع،  همچهین .گ ددمیم بوره ثبت 

در  .نماید  اقد ام مدی  در سیستم گلسدتان  ک  رهگی ی ای ان داک ثبت و  داک-در سایت ای ان نامهپایان

 گ دد.ناایت با کلیک ب  روی ایکون قایی  و ارسال، درخواست به م حله بع  ارسال می
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وارد و در پیشدخوان   ب  اساس صورقجلسده دفداع در سیسدتم گلسدتان    کل را نم ه  راهنمای اولاستاد  .14

  شود.که مهج  به خاقمه درخواست می که را انتخاب می قایی  و ارسال خ مت دکمه

 

 


