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[bookmark: کد25]                کدفرایند :8-4-11                        گروه هدف : اعضای هیات علمی تمام وقت رسمی و پیمانی 

	


                           حوزه : معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی



            نام فرایند : ارتقا مرتبه اعضای هیات علمی
           انجام فرایند به وسیله :   نرم افزار - دستی -  ترکیب هر دو 
          خروجی اصلی فرایند : ارتقا مرتبه اعضای هیات علمی
	



          شرح فرایند : بر اساس آییننامه ارتقا مرتبه اعضا هیات علمی و شیوه نامه اجرایی آن، عضو هیات علمی میتواند در خصوص درخواست ارتقا مرتبه خود اقدام نماید. 
     
 نحوه اجرا :
1. ورود اطلاعات پژوهشی، اجرایی و فرهنگی در قسمت "اطلاعات جامع پژوهشی استاد" سامانه گلستان و پیگیری تا مرحله تایید نهایی.
2. تکمیل درخواست ارتقا مرتبه توسط عضو هیات علمی در پردازش 18660 و ارسال به مدیر گروه مربوطه از طریق پیشخوان خدمت.
3. بررسی درخواست ارتقا مرتبه عضو هیات علمی توسط مدیر گروه از طریق پیشخوان خدمت و گزارش 2712. در صورت تایید، ارسال درخواست به مسئول دفتر ارتقا دانشگاه و در صورت عدم تایید، بازگشت درخواست به عضو هیات علمی.
4. بررسی درخواست ارتقا مرتبه عضو هیات علمی توسط مسئول دفتر ارتقا دانشگاه از طریق پیشخوان خدمت و گزارش 2712. در صورت تایید، ارسال درخواست به معاون آموزشی دانشگاه و در صورت عدم تایید، بازگشت درخواست به عضو هیات علمی.
5. بررسی درخواست ارتقا مرتبه عضو هیات علمی توسط معاون آموزشی دانشگاه از طریق پیشخوان خدمت و گزارش 2712. در صورت تایید، ارسال درخواست به معاون دانشجویی و فرهنگی دانشگاه و در صورت عدم، تایید بازگشت درخواست به عضو هیات علمی.
6. تشکیل جلسه کمیسیون فرهنگی (کمیسیون ماده 1) توسط معاون دانشجویی و فرهنگی دانشگاه و امتیازدهی به فعالیتهای ماده 1 عضو هیات علمی. 
7. ورود امتیازها از طریق پردازش 17300 توسط معاون دانشجویی و فرهتگی دانشگاه. در صورت تایید کمیسیون فرهنگی، ارسال درخواست به رئیس کمیته منتخب مربوط و در صورت عدم تایید، بازگشت درخواست به عضو هیات علمی.
8. تعیین سه داور کمیته منتخب توسط رئیس کمیته منتخب.
9. هماهنگی تشکیل جلسه کمیته منتحب توسط دبیر کمیته منتخب.
10. تشکیل جلسه کمیته منتحب توسط رئیس کمیته منتخب و امتیازدهی مواد 2 الی 4 آیین نامه ارتقا مرتبه اعضا هیات علمی. 
11. ورود امتیازها از طریق پردازش 17300 توسط رئیس کمیته منتخب. در صورت تایید کمیته منتخب، ارسال درخواست به معاون آموزشی دانشگاه و در صورت عدم تایید، بازگشت درخواست به عضو هیات علمی.
12. در صورت تایید کمیته منتخب، ارسال درخواست توسط معاون آموزشی دانشگاه به رئیس کمیسیون تخصصی مربوط (با توجه به اینکه در حال حاضر رئیس کمیسیون تخصصی عضو هیات علمی خارج از دانشگاه میباشند، درخواست در این مرحله به دبیر کمیسیون تخصصی مربوط ارجاع میگردد.)
13. هماهنگی تشکیل جلسه کمیسیون تخصصی توسط دبیر کمیسیون تخصصی.
14. تشکیل جلسه کمیسیون تخصصی توسط رئیس کمیسیون تخصصی و امتیازدهی مواد 2 الی 4 آیین نامه ارتقا مرتبه اعضا هیات علمی. 
15. ورود امتیازها از طریق پردازش 17310 توسط دبیر کمیسیون تخصصی. در صورت تایید کمیسیون تخصصی، ارسال درخواست به معاون آموزشی دانشگاه و در صورت عدم تایید، بازگشت درخواست به عضو هیات علمی
16. در صورت تایید کمیسیون تخصصی، ارسال درخواست توسط معاون آموزشی دانشگاه به رئیس دانشگاه.
17. ارسال درخواست توسط رئیس دانشگاه به رئیس هیات ممیزه.
18. تشکیل هیات ممیزه و بررسی پرونده. 
19. ارسال تصمیم هیات ممیزه به رئیس دانشگاه. 
20. [bookmark: _GoBack]ارسال تصمیم هیات ممیزه توسط رئیس دانشگاه به معاون آموزشی دانشگاه.
21. در صورت تایید هیات ممیزه، ارسال نامه توسط معاون آموزشی دانشگاه برای صدور حکم ارتقا مرتبه به مدیر اداری دانشگاه و در صورت عدم تایید هیات ممیزه، ارسال تصمیم هیات ممیزه توسط معاون آموزشی دانشگاه به عضو هیات علمی.
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18660


 و ارسال به مد?ر گروه مربوطه 


.


از طر?ق پ?شخوان خدمت


 


3


.
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2712
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هماهنگ? تشک?ل جلسه کم?ته منتحب توسط دب?ر کم?ته منتخب


 


 


فرا?ندها 


–


 معاونت آموزش? دانشگاه


 


 


 




  :                 کدفرا?ند  8 - 4 - 11                         گروه هدف  اعضا? ه?ات علم? تمام وقت رسم? و پ?مان?  :      :                            حوزه    معاونت آموزش? و تحص?لات تکم?ل?         :              نام فرا?ند  ارتقا مرتبه اعضا? ه?ات علم?   :            انجام فرا?ند به وس?له         نرم افزار  -  ? دست?  - ?     ترک?ب هر دو                : خروج? اصل? فرا?ند   ارتقا مرتبه اعضا? ه?ات علم?     :           شرح فرا?ند   بر اساس آ??ننامه ارتقا مرتبه اعضا ه?ات علم? و ش?وه نامه اجرا?? آن، عضو ه?ات علم? م?تواند در  .  خصوص درخواست ارتقا مرتبه خود اقدام نما?د          :  نحوه اجرا    1 .   ورود اطلاعات پژوهش?، اجرا?? و فرهنگ? در قسمت  " اطلاعات جامع پژوهش? استاد "  سامانه گلستان و  . پ?گ?ر? تا مرحله تا??د نها??   2 .   تکم?ل درخواست ارتقا مرتبه توسط عضو ه?ات علم? در پردازش  18660  و ارسال به مد?ر گروه مربوطه  . از طر?ق پ?شخوان خدمت   3 .   بررس? درخواست ارتقا مرتبه عضو ه?ات علم? توسط مد?ر گروه از طر?ق پ?شخوان خدمت و گزارش  2712 در صورت تا??د، ارسال درخواست به مسئول دفتر ارتقا دانشگاه و در صورت عدم تا??د، بازگشت  .  . درخواست به عضو ه?ات علم?   4 .   بررس? درخواست ارتقا مرتبه عضو ه?ات علم? توسط مسئول دفتر ارتقا دانشگاه از طر?ق پ?شخوان  خدمت و گزارش  2712 در صورت تا??د، ارسال درخواست به معاون آموزش? دانشگاه و در صورت عدم  .  . تا??د، بازگشت درخواست به عضو ه?ات علم?   5 .   بررس? درخواست ارتقا مرتبه عضو ه?ات علم? توسط معاون آموزش? دانشگاه از طر?ق پ?شخوان خدمت  و گزارش  2712 در صورت تا??د، ارسال درخواست به معاون دانشجو?? و فرهنگ? دانشگاه و در صورت  .  . عدم، تا??د بازگشت درخواست به عضو ه?ات علم?   6 .   کم?س?ون ماده  ( تشک?ل جلسه کم?س?ون فرهنگ?  1 توسط معاون دانشجو?? و فرهنگ? دانشگاه و    ) امت?ازده? به فعال?تها? ماده  1 .   عضو ه?ات علم?   7 .   ورود امت?ازها از طر?ق پردازش  17300 در صورت تا??د  .   توسط معاون دانشجو?? و فرهتگ? دانشگاه کم?س?ون فرهنگ?، ارسال درخواست به رئ?س کم?ته منتخب مربوط و در صورت عدم تا??د، بازگشت  . درخواست به عضو ه?ات علم?   8 .   . تع??ن سه داور کم?ته منتخب توسط رئ?س کم?ته منتخب   9 .   . هماهنگ? تشک?ل جلسه کم?ته منتحب توسط دب?ر کم?ته منتخب  

  فرا?ندها  –  معاونت آموزش? دانشگاه  

 

 

