	فرایندها – معاونت آموزشی دانشگاه


                کد فرایند :                               گروه هدف : اعضای هیأت علمی جدید الاستخدام فاقد شماره مستخدمی

	


 حوزه : معاونت آموزشی دانشگاه

            نام فرایند : صدور حکم قرارداد همکاری اعضای هیأت علمی جدید لاستخدام
           انجام فرایند به وسیله: ■󠄡 نرم افزار - دستی -  ترکیب هر دو 
[bookmark: _GoBack]          خروجی اصلی فرایند : صدور حکم قرارداد همکاری عضو هیأت علمی جدید الاستخدام فاقد شماره مستخدمی
	



          شرح فرایند: در صورتی که مدارک مربوط به عضو هیأت علمی جدید (پیوست شماره یک) کامل نباشد، مطابق با مصوبه هیأت رئیسه قرارداد همکاری با عضو جدید تنظیم می‏شود.
      نحوه اجرا : 
1. درخواست تهیه لیست از اعضای هیأت علمی جدید و تاریخ رای دفتر هیأت اجرایی جذب دانشگاه از طریق پیام اتوماسیون توسط کارشناس معاونت آموزشی به کارشناس دفتر جذب اعضای هیأت علمی دانشگاه،
2. طرح موضوع قرارداد همکاری عضو هیأت علمی جدید الورود در هیأت رئیسه مبنی بر تاریخ صدور قراردادهمکاری و مسئله بودجه توسط معاون آموزشی دانشگاه؛
3. در صورت موافقت هیأت رئیسه با قرارداد همکاری عضو هیأت علمی جدید و اعلام تاریخ شروع قرارداد همکاری به کارشناس معاونت آموزشی توسط معاون آموزشی، تنظیم و ارسال پیشنویس نامه به مدیر امور اداری توسط کارشناس معاونت آموزشی در خصوص صدور حکم قرارداد همکاری و به امضاء معاون آموزشی دانشگاه، رونوشت به عضو هیأت علمی جدید یا ریاست دانشگاه مربوطه و کارگزینی؛ 
4. ورود قرارداد همکاری عضو هیأت علمی جدید در سیستم پرسنلی عضو هیأت علمی جهت امضاء؛
5. ثبت قرارداد همکاری عضو همکاری عضو هیأت علمی در پرونده پرسنلی ایشان توسط کارشناسی معاونت آموزشی؛
6. این فرایند تا تکمیل پرونده عضو هیأت علمی و صدور حکم پیمانی ایشان ادامه می‏یابد.



 


:


گروه هدف 


:                               


               کد فرا?ند 


 اعضا? ه?أت علم? جد?د الاستخدام فاقد شماره مستخدم?


 


 


: 


 حوزه 


معاونت آموزش? دانشگاه


 


 


:


            نام فرا?ند 


 صدور حکم قرارداد همکار? اعضا? ه?أت علم? جد?د لاستخدام


 


: 


           انجام فرا?ند به وس?له


پ،


?


 نرم افزار


 - 


?


دست? 


- 


?


 


ترک?ب هر دو


 


 


:


          خروج? اصل? فرا?ند 


 صدور حکم قرارداد همکار? عضو ه?أت علم? جد?د الاستخدام فاقد شماره مستخدم?


 


 


: 


          شرح فرا?ند


 


)


پ?وست شماره ?ک


(


در صورت? که مدارک مربوط به عضو ه?أت علم? جد?د 


کامل نباشد، مطابق با مصوبه 


.


شود


‏


ه?أت رئ?سه قرارداد همکار? با عضو جد?د تنظ?م م?


 


: 


      نحوه اجرا 


 


1


.


 


درخواست ته?ه ل?ست از اعضا? ه?أت علم? جد?د و تار?خ را? دفتر ه?أت اجرا?? جذب دانشگاه از طر?ق پ?ام 


اتوماس?ون توسط کارشناس معاونت آموزش? به کارشناس دفتر جذب اعضا? ه?أت علم? دانشگاه،


 


2


.


 


طرح موضوع قرارداد همکار? عضو ه?أت علم? جد?د الورود در ه?أت رئ?سه مبن? بر تار?خ صدور قراردادهمکار? 


و مسئله بودجه توسط معاون آموزش? دانشگاه؛


 


3


.


 


در صورت موافقت ه?أت رئ?سه با قرارداد همکار? عضو ه?أت علم? جد?د و اعلام تار?خ شروع قرارداد همکار? به 


کارشناس معاونت آموزش? توسط معاون آموزش?، تنظ?م و ارسال پ?شنو?س نامه به مد?ر امور ادار? توسط 


کارشناس معاونت آموزش? در خصوص صدور حکم قرارداد همکار? و به امضاء معاون آموزش? دانشگاه، رونوشت 


به عضو ه?أت علم? جد?د ?ا ر?است دانشگاه مربوطه و کارگز?ن?؛ 


 


4


.


 


ورود قرارداد همکار? عضو ه?أت علم? جد?د در س?ستم پرسنل? عضو ه?أت 


علم? جهت امضاء؛


 


5


.


 


ثبت قرارداد همکار? عضو همکار? عضو ه?أت علم? در پرونده پرسنل? ا?شان توسط کارشناس? معاونت آموزش?؛


 


6


.


 


.


?ابد


‏


ا?ن فرا?ند تا تکم?ل پرونده عضو ه?أت علم? و صدور حکم پ?مان? ا?شان ادامه م?


 


 


 


فرا?ندها 


–


 


معاونت


 


آموزش?


 


دانشگاه


 


 


 




  : گروه هدف  :                                               کد فرا?ند   اعضا? ه?أت علم? جد?د الاستخدام فاقد شماره مستخدم?     :   حوزه  معاونت آموزش? دانشگاه     :             نام فرا?ند   صدور حکم قرارداد همکار? اعضا? ه?أت علم? جد?د لاستخدام   :             انجام فرا?ند به وس?له ■ ?  نرم افزار  -  ? دست?  -  ?   ترک?ب هر دو     :           خروج? اصل? فرا?ند   صدور حکم قرارداد همکار? عضو ه?أت علم? جد?د الاستخدام فاقد شماره مستخدم?     :            شرح فرا?ند   ) پ?وست شماره ?ک ( در صورت? که مدارک مربوط به عضو ه?أت علم? جد?د  کامل نباشد، مطابق با مصوبه  . شود ‏ ه?أت رئ?سه قرارداد همکار? با عضو جد?د تنظ?م م?   :        نحوه اجرا    1 .   درخواست ته?ه ل?ست از اعضا? ه?أت علم? جد?د و تار?خ را? دفتر ه?أت اجرا?? جذب دانشگاه از طر?ق پ?ام  اتوماس?ون توسط کارشناس معاونت آموزش? به کارشناس دفتر جذب اعضا? ه?أت علم? دانشگاه،   2 .   طرح موضوع قرارداد همکار? عضو ه?أت علم? جد?د الورود در ه?أت رئ?سه مبن? بر تار?خ صدور قراردادهمکار?  و مسئله بودجه توسط معاون آموزش? دانشگاه؛   3 .   در صورت موافقت ه?أت رئ?سه با قرارداد همکار? عضو ه?أت علم? جد?د و اعلام تار?خ شروع قرارداد همکار? به  کارشناس معاونت آموزش? توسط معاون آموزش?، تنظ?م و ارسال پ?شنو?س نامه به مد?ر امور ادار? توسط  کارشناس معاونت آموزش? در خصوص صدور حکم قرارداد همکار? و به امضاء معاون آموزش? دانشگاه، رونوشت  به عضو ه?أت علم? جد?د ?ا ر?است دانشگاه مربوطه و کارگز?ن?؛    4 .   ورود قرارداد همکار? عضو ه?أت علم? جد?د در س?ستم پرسنل? عضو ه?أت  علم? جهت امضاء؛   5 .   ثبت قرارداد همکار? عضو همکار? عضو ه?أت علم? در پرونده پرسنل? ا?شان توسط کارشناس? معاونت آموزش?؛   6 .   . ?ابد ‏ ا?ن فرا?ند تا تکم?ل پرونده عضو ه?أت علم? و صدور حکم پ?مان? ا?شان ادامه م?      

فرا?ندها  –   معاونت   آموزش?   دانشگاه  

 

 

