
  
  جامعه و صنعتبازديد دانشجويان از  فرايند  نام فرايند :   

  ١٤٠٤تاريخ تنظيم: دي ماه  

  
  شرح فرايند :  

و تاييد    هماهنگي با    د توانميخود  درسي    واحد به عنوان فعاليت علمي    راهبر)يا استاد    استاد درسعضو هيأت علمي (
  به شرح زير مي باشد: گردش كار درخواست بازديد نمايد.  درخواست براي بازديددانشكده 

 نحوه اجرا: 

  بازه زماني  تاييد كننده   مسؤول اجرا   شرح مرحله اجرايي  
  سه هفته قبل از بازديد   رئيس دانشكده   راهبراستاد   تكميل فرم درخواست بازديد   ١
  دو هفته قبل از بازديد   ---   كارشناس دفتر ارتباط با صنعت   هماهنگي با مقصد بازديد   ٢
  دو هفته قبل از بازديد   ---   كارشناس دفتر ارتباط با صنعت   راهبر استاد  هماهنگي مجدد با    ٣
  دو هفته قبل از بازديد   مدير ارتباط با صنعت   كارشناس دفتر ارتباط با صنعت   مكاتبه با مقصد بازديد   ٤
  دو هفته قبل از بازديد   مدير ارتباط با صنعت   كارشناس دفتر ارتباط با صنعت   هماهنگي و مكاتبه براي سرويس   ٥
  هفته قبل از بازديد  دو  معاون مالي اداري   كارپردازي   تأمين اقلام مورد نياز (پذيرايي)   ٦
اعلام مشخصات بازديدكنندگان (نام و    ٧

دفتر   به  كدملي)  و  خانوادگي  نام 
  ارتباط با صنعت بصورت اتوماسيون 

  يك هفته قبل از بازديد   ---   استاد راهبر

در    ٨ كنندگان  شركت  اسامي  ثبت 
  بازديد 

  روز بازديد   ---   كارشناس دفتر ارتباط با صنعت 

  روز بازديد   ---   استاد راهبر  همراهي و سرپرستي بازديد   ٩
  تا يك هفته بعد از بازديد   مدير ارتباط با صنعت   استاد راهبر  تكميل فرم گزارش بازديد   ١٠

 

  دفتر ارتباط با صنعت –فرايندها 

  


