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 یسیون موارد خاص ط به کمثبت درخواست مربونحوه 

 : شامل  ن موارد خاصط به کمیسیوموارد مربو ❖

  و ...  گرایش-تغییر رشته- قالانت-میهمانی-حصیلیمرخصی ت-حصیلادامه ت -بازگشت به تحصیل-تمدید سنوات)افزایش سنوات(

 است.

 

 :شود  انجامدر دو مرحله می بایست ط به کمیسیون موارد خاص های مربودرخواست     ❖

 اد:حله اول:  ثبت درخواست در سامانه سجمر

 :وارد شوید (سجادبه سامانه جامع امور دانشجویان)  https://portal.saorg.ir از طریق آدرس  .1

 

اقدام  ثبت نام نکردید می بایست اول   حه شخصی خود شوید ) اگر قبلاوارد صف ورود متقاضی یق گزینه ز طرمطابق تصویر بالا، ا

 ثبت نام نمایید.( به 

اید استفاده می  ود به صفحه شخصی، مطاببرای ور .2 از نام کاربری و رمز که زمان ثبت نام ایجاد کرده  ق تصویر زیر 

 : وارد شوید دکمه ورود از طریق دولت منیا می توانید با استفاده از نمایید و 

 

https://portal.saorg.ir/


2 
 

کمیسیون  گزینه  -ن داخلویاجدانشامور  اداره کل  گزینه  -خدماتتب    :رمسی  ی بایست از طریق انتخابم  در این مرحله .3

 اقدام نمایید:  ص دانشجویان داخلموارد خا

 

 خاب گردد: انت با قوانین گفته شده موافق هستمپس از ورود می بایست گزینه در این مرحله  .4

 

صات تان نمایش  نمایید تا مشخو دکمه جستجو را انتخاب    کردهیی را وارد  شماره دانشجو، لازم است  هن مرحلدر ای .5

 : داده شود 

 

نمایید، در ابتدا می  درخواست  شروع به ثبت  نمایش داده می شود و می توانید  حصیلی  خصات تشه مدر این مرحل .6

 بایست موضوع درخواست را انتخاب نمایید: 

 

در این مرحله می بایست حتما شرایط خاص درخواست را انتخاب نمایید و الزامی است اگر شرایط خاصی نیز ندارید   .7

 را انتخاب نمایید:  ره سایبین گزینه ها، گزین زا
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رایط خاص، توضیح  ضیحات شتو، در قسمت  را مشخص نماییدرتبط با نوع درخواست  م    مطابق تصویر بالا تاریخ شروع و پایان

)م نمایید  وارد  را  درخواست  به  مربوط  با سلام،  کامل  پایاثلا  تکمیل  دارمبرای  نیمسال ششم  سنوات  تمدید  به  نیاز  نامه  .  ن 

ثلا برای بیماری بارگزاری گردد )م  ط خاص لازم است  ع شرایمرتبط با موضومدارک  در قسمت مستندات خاص،    -سپاسگزارم(

انتخاب    ن... وارد گردد( در نهایت دکمه افزودن نامه یا  برای تمدید سنوات فایل پایا-برای فوت گواهی فوت-ها گواهی پزشکی

 .شود

 : )برای آقایان( وارد گردد  وظیفه  در این مرحله نیز لازم است آدرس و شماره تماس و مدرک نظام .8

 

  به دانشجو   کسامانه سجاد برای هر مرحله پیامدر دسترس را وارد نمایید به دلیل اینکه  شماره تماس    - مهم •

 ارسال می نماید. 

کمیسیون موارد خاص استان است و در صورتیکه سامانه پیامک ارسال نماید می    مربوط بهفیش واریزی   •

برای   8بایست هزینه را واریز نمایید در غیر این صورت نیازی نیست )مواردی مانند تمدید سنوات نیمسال  

 ...( سایر موارد  دانشجویان دکتری وبرای به بعد  13دانشجویان ارشد و 

 دانشجوپیگیری به  کد  در نهایت با وارد کردن عبارت امنیتی و انتخاب دکمه ثبت درخواست ثبت می گردد و یک   .9

 .             داده می شود

 و شروع مرحله دوم ثبت درخواست کمیسیون موارد خاصله اول اتمام مرح

 :انیستم گلست:  ثبت درخواست در سدومحله مر

  -مشکلات آموزشیبررسی  گزینه  -پیشخوان خدمتتب   :  از طریق مسیرمطابق تصویر زیرو وارد سیستم گلستان شده   .1

 انتخاب می شود:  درخواست جدیدگزینه 
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  در   -صحله در پنجره باز شده از قسمت نوع درخواست، گزینه درخواست های مرتبط با کمیسیون موارد خامردر این   .2

ه در سامانه سجاد  ک،    درخواستمتن  مشابه  ظر و در قسمت درخواست اول، درخواست کامل  قسمت ترم، ترم مورد ن

می  دکمه بررسی تغییرات و ایجاد انتخاب  جاد، در نهایت  وارد می گردد به همراه کد پیگیری سامانه سایجاد شده  

 .دشو

 

ارسال گردد  که لازم است حتما    جاد شده است برای شما فقط ایمطابق تصویر زیر یک سطر از درخواست    پس از ایجاد  .3

 : کار ایجاد نمی شود و درخواست بررسی نمی گردد در غیر این صورت گردش

 

 ت زیر دقت نمایید: در این قسمت لطفا به نکا

 . امکان ویرایش درخواست وجود داردح آیکن اصلااز طریق  

 )بسیار مهم(  آیکن ارسال انتخاب گردد تا درخواست ارسال گردد.حتما باید  

 حذف درخواست حذف می گردد. از طریق آیکن  
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برای شخصی قرار دارد و می بایست    چه  می توان متوجه شد درخواست در کارتابلاز طریق آین مشاهده گردش کار،   

 . گرددبررسی و تایید توسط آن شخص حتما پیگیری 

برای آقایان حتما می بایست وضعیت  ، می بایست مدارک مرتبط با درخواست بارگزاری گردد)از طریق ارسال مدارک 

 نظام وظیفه بارگزاری گردد( 

  

 اتمام مرحله دوم ثبت درخواست کمیسیون موارد خاص 

 :پیگیری های درخواستنکات مهم در رابطه با  

  ، ی شودجاد، درخواست وارد کارتابل کارشناس آموزش دانشکده م توسط دانشجو در سامانه سبت درخواست  ز ثپس ا .1

ص گلستان نخواهد کرد تا زمانی که گردش کار درخواست کمیسون موارد خاکارشناس دانشکده درخواست را بررسی  

مدیر گروه و رییس دانشکده در  -س دانشجو لازم است از استاد راهنماوارد کارتابل کارشناس آموزش دانشکده شود، پ 

.  شود  دانشکدهآموزش  پیگیری کند تا وارد کارتابل کارشناس    ه باشد تایید نشد  در سیستم گلستان  تیکه درخواستصور

جو در سامانه  درخواست دانش، کارشناس می بایست گردش کار گلستان وارد کارتابل کارشناس دانشکده شد هر زمان  

دن درخواست به  ش  ارسالمبنی بر    از سامانه سجاد  ی  انشجو پیامکدر این زمان به د  بررسی و تایید نمایدسجاد را  

کارشناس کمیسیو تا جلسه کمیسیون    ،نکارتابل  بماند  باید منتظر  دانشجو  و  گردد  برگزار موارد خاص  ارسال می 

 سرکار خانم اسحاقی( : گردد.)کارشناس کمیسیون دانشگاه 

کارتابل کارشناس  چنان در  کمیسیون نیامده است همجلسه  درخواست دانشجو در سیستم گلستان تا زمانی که جواب   .2

 دانشکده باقی می ماند.  آموزش

امک ارسال می  برای دانشجو پی  ثبت گردد  جاددر سامانه س  نهر زمان نتیجه کمیسیون توسط کارشناس کمیسیو .3

 د. جو می تواند نتیجه را در سامانه سجاد ملاحظه کنو دانشگردد 

 

 

 ده مهندسی برقآموزش دانشک-موفق باشید 

 

 

 

 

 

 

 


