
	فرایندها – معاونت آموزشی دانشگاه



                کد فرایند :                               گروه هدف : اعضای هیأت علمی گروه آموزشی 

	


                      حوزه : معاونت آموزشی – دفتر نظارت و ارزیابی دانشگاه



            نام فرایند : نظرسنجی توسط مدیر گروه درباره اعضا هیأت علمی 
           انجام فرایند به وسیله: ■ نرم افزار - دستی -  ترکیب هر دو 
          خروجی اصلی فرایند : حضور فعال و به موقع اعضای هیأت علمی و میزان همکاری آنان با مدیر گروه را مشخص می‏نماید. 
	



          شرح فرایند : مدیران گروه در طول ترم تحصیلی در رابطه با میزان همکاری آموزشی و اداری اعضا هیات علمی زیر مجموعه خود از طریق سیستم گلستان نظرسنجی انجام می‏دهند.
      نحوه اجرا :
1. آماده سازی سیستم آموزشی گلستان برای نظرسنجی مدیر گروه درباره اعضا هیأت علمی توسط کارشناس معاونت آموزشی دانشگاه.
2. [bookmark: _GoBack]ارسال نامه از معاون آموزشی دانشگاه به مدیر اداره خدمات آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه برای تنظیم زمان بندی نظرسنجی در سیستم آموزشی گلستان. 
3. ارسال نامه از معاون آموزشی دانشگاه به مدیران گروه جهت اعلام تاریخ شروع و پایان نظر سنجی در سیستم گلستان. 
4. نظرسنجی مدیر گروه از تمامی اعضای هیأت علمی گروه مربوطه.
5. اتمام نظرسنجی مطابق با تاریخ پایان نظر سنجی، و قفل سیستم بصورت اتوماتیک براساس تاریخ تعیین شده.
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