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سندتحلیل فرایند
کدفرایند: 21                             گروه هدف: اعضای هیأت علمی دانشگاه

	


    حوزه: معاونت پژوهش و فناوری 

نام فرایند:  برگزای هفته پژوهش
انجام فرایند به وسیله: نرم افزار - دستی - ترکیب هر دو *
خروجی اصلی فرایند: برگزای هفته پژوهش
	



شرح فرایند : برگزاری هفته پژوهش

نحوه اجرا :
· دریافت نامه از ستاد هماهنگی استانی (استانداری) هفته پژوهش و حضور در جلسات هماهنگی (معمولاً 2 یا 3 جلسه)
· تنظیم زمان و دعوت‌نامه جهت برگزاری سمینارها و کارگاههای علمی – آموزشی (برای دانشجویان و اعضای محترم هیئت علمی)
· ارسال نامه تشویق مقالات جهت پرداخت به معاونت اداری-مالی دانشگاه
· تهیه سین برنامه روز گرامیداشت هفته پژوهش
· طراحی و تهیه پوستر و بنر و توزیع و نصب آن 
· تهیه کلیپ 1 و 3 دقیقهای جهت نمایش در مراسم استانی هفته پژوهش
· آغاز فرایند پژوهشگر برتر در سامانه گلستان و اخذ گزارش‌های اولیه
· تشکیل کمیته علمی و برگزاری چندین جلسه جهت بررسی فعالیتهای پژوهشی اعضای هیئت علمی دانشگاه
· تهیه لیست سرآمدان پژوهشی دانشگاه
· تهیه لیست پژوهشگران برتر دانشگاه جهت تجلیل در مراسم استانی هفته پژوهش  
· تهیه لیست پژوهشگران ویژه دانشگاه (کسب بیش از ۵۰ امتیاز پژوهشی در سال گذشته)
· تهیه لیست پژوهشگران برگزیده گروه‌ها/دانشکده‌ها
· تهیه لیست اساتید دارای ارتقای مرتبه در یک سال گذشته
· تهیه لیست پژوهشگران یک درصد و دو درصد پر استناد دانشگاه در یک سال گذشته
· تهیه لیست اساتید دارای بهترین عملکرد ارتباط با صنعت در دانشگاه
· تهیه لیست اساتید برتر فناوری در دانشگاه
· تهیه لیست اساتید برتر در فرصت مطالعاتی جامعه و صنعت
· تهیه لیست پایان‌نامه برتر ارتباط با صنعت
· تهیه لیست صنایع برتر در حوزه ارتباط با دانشگاه به منظور تقدیر از ایشان
· تهیه گزارش عملکرد معاونت پژوهش و فناوری (پاورپوینت)
· تهیه هدایا (لیست واریز) برای تجلیل از اساتید برتر دانشگاه و تهیه هدایا برای تمامی اساتید دانشگاه به منظور گرامیداشت هفته پژوهش
· تهیه و لوح تقدیر جهت تقدیر از پژوهشگران برگزیده دانشگاه 
· تهیه پذیرایی و رزرو سالن جهت برگزاری گرامیداشت هفته پژوهش
· تهیه بسته نمایشگاهی (شامل خودکار، کاتالوگ معرفی دانشگاه، پوشه دکمهدار، کیسه پارچهای)
· شرکت در نمایشگاه برگزاری نمایشگاه دستاوردهای پژوهشی کشوری و استانی و برپایی غرفه در فضای مجازی 
· تهیه تیزر هفته پژوهش در دانشگاه جهت پخش در شبکه های مجازی
· تهیه متن خبر هفته پژوهش
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