	فرایندهای حوزه معاونت پژوهش و فناوری


سندتحلیل فرایند

کدفرایند:4                              گروه هدف: اعضاء هیئت علمی دانشگاه 
	


    حوزه: معاونت پژوهشی دانشگاه
نام فرایند:  تشویق مقالات چاپ شده در مجلات معتبر علمی
انجام فرایند به وسیله: نرم افزار 

خروجی اصلی فرایند: محاسبه مبلغ تشویق مقالات سالیانه اعضای هیئت علمی 
	


شرح فرایند: هر ساله بر اساس شیوه‌نامه تشویق مقالات وزارت عتف و مصوبات هیئت امناء مبلغی تحت عنوان تشویق به اعضای هیأت علمی نویسنده مقالات چاپ شده در مجلات معتبر علمی تعلق می‌گیرد. نتایج محاسبات طی گزارشی به معاونت اداری و مالی دانشگاه جهت پرداخت، اعلام می‌گردد. 
نحوه اجرا:
1.   اعلام مهلت زمانی به عضو هیئت علمی جهت ثبت فعالیت​های خود در سامانه گلستان پژوهشی و اخذ تأیید پژوهش (مراجعه به فرایند شماره (1) مربوط به ثبت و تأیید فعالیت​های پژوهشی در سامانه گلستان)
2. ارسال تیکت برای سامانه گلستان جهت بروزرسانی آیتم​های مرتبط با تشویق مقالات 
3. درج تاریخ، قوانین و گروه‌بندی جهت تشویق مقالات در بازه زمانی مورد نظر
4. اعلام فراخوان با مهلت زمانی به اعضای هیئت علمی جهت بررسی گزارش ثبت درخواست تشویق مقالات/بررسی مبلغ تشویق/تایید و ارسال در پیشخوان خدمت سامانه گلستان
5. پس از پایان مهلت ارسال درخواست‌ها، تهیه گزارش اولیه تشویق مقالات (گزارش 1363) با استفاده از سامانه گلستان پژوهشی توسط کارشناس معاونت پژوهشی
6. بررسی گزارش تشویق معاونت پژوهشی در سامانه گلستان و تأیید یا عدم تأیید گزارش تشویق (گزارش 1363)
7. تهیه گزارش نهایی (گزارش 1363) تشویق مقالات و ارسال به معاونت اداری مالی جهت پرداخت
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