
دانشجوتوسط  شورای آموزشی به درخواستارسال   

 :دانشجوبه وسيله  شورافرآيند ثبت درخواست  (الف 

را انتخاب می  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  وارد دانشجوی محترم

درخواست "بر روی عبارت آبی رنگ  "درخواست بررسی مشکلات آموزشی"نماید. پس از انتخاب گزینه 

اخذ درس )شورای  " های گزینهبا توجه به نوع درخواست خود یکی از سپس   .می نمایدکليک  "دیجد

مراحل زیر را  را انتخاب و "سایر درخواست ها )شورا("یا  "رفع مشکل دانش آموختگی )شورا("، "آموزشی(

 می دهد.بترتيب انجام 

شرح درخواست، در مستطيل انتخاب و از منوی نوع درخواست موضوع خود را جاد شده، یدر صفحه ا -1

 د. می نمایپ یتاموضوع را 

ين و یدر پا "بازگشت"با کليک بر روی کليد  و دینمارا انتخاب می  "جادیا"کون یين صفحه آیدر پا  -2

 د. یسمت چپ صفحه به محيط اصلی بازگرد

 پنجستون عمليات  درده است. شجاد یدر محيط اصلی چهار ستون عمليات، فرستنده، موضوع و زمان ا -3

 زیر وجود دارد. کونیآ

ارسال  کارشناس دانشکدهاند درخواست را به می تواین آیکون  ستفاده ازبا ا دانشجو: يد و ارساليتا •

 نماید.

 اب این آیکون درخواست حذف می گردد.خ: با انتحذف درخواست •

 .دارداصلاح  قابليتاب این آیکون درخواست خبا انت درخواست:ويرايش  •

 را بارگذاری نماید. می تواند مدارک دانشجوبا استفاده از این گزینه  :ارسال و تاييد مدارک •

 .استمشاهده  قابل اب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آنخبا انت گردش کار: مشاهده •

 کارشناس دانشکده:به وسيله  تاييد/ عدم تاييدفرآيند ب( 

را انتخاب می  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  کارشناس دانشکده وارد

 زیر وجود دارد. های کونیستون عمليات آ درنماید. 

می تواند یکی از گزینه های ارسال به استاد راهنما با انتخاب این آیکون کارشناس : يد و ارساليتا •

 یا پایان گردش کار را انتخاب نماید.

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد.: عدم تاييد •



 .داردجزیيات درخواست قابليت رویت اب این آیکون خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 با انتخاب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آن قابل مشاهده است. مشاهده گردش کار: •

 استاد راهنما:به وسيله  تاييد/ عدم تاييدفرآيند پ( 

را انتخاب می  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  استاد محترم راهنما وارد

 زیر وجود دارد. های کونیستون عمليات آ درنماید. 

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله بعد ارسال می شود.: يد و ارساليتا •

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد.: عدم تاييد •

 .داردجزیيات درخواست قابليت رویت اب این آیکون خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 با انتخاب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آن قابل مشاهده است. مشاهده گردش کار: •

 

 :مدير گروهبه وسيله  تاييد/ عدم تاييدفرآيند ( ت

پردازش  شده وسيستم گلستان  مدیر محترم گروه پس از طرح موضوع مورد نظر در شورای گروه، وارد

 زیر وجود دارد. های کونیستون عمليات آ دررا انتخاب می نماید.  10860به شماره  پيشخوان خدمت

رئيس می تواند یکی از گزینه های ارسال به این آیکون  ستفاده ازبا امدیر گروه : يد و ارساليتا •

 کار را انتخاب نماید.گردش یا پایان دانشکده 

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد.: عدم تاييد •

 .داردجزیيات درخواست قابليت رویت اب این آیکون خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 با انتخاب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آن قابل مشاهده است. مشاهده گردش کار: •

 

 ه: رئيس دانشکدفرآيند تاييد/عودت درخواست به وسيله  (ث

را انتخاب  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  رئيس محترم دانشکده وارد

 زیر وجود دارد. های کونیستون عمليات آ درمی نماید. 

می تواند یکی از گزینه های ارسال به این آیکون  ستفاده ازبا ارئيس دانشکده : يد و ارساليتا •

 کار را انتخاب نماید.گردش معاون آموزشی دانشگاه، معاون پژوهشی دانشگاه یا پایان 



 انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد.با : عدم تاييد •

 .داردجزیيات درخواست قابليت رویت اب این آیکون خبا انت درخواست: مشاهده •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 .استمشاهده  قابل اب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آنخبا انت مشاهده گردش کار: •

 

 :معاون آموزشیبه وسيله  دانشجوفرآيند تاييد/عودت درخواست  (ج

را انتخاب  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  معاون محترم آموزشی وارد 

 زیر وجود دارد. های کونیستون عمليات آ درمی نماید. 

 

می تواند یکی از گزینه های ارسال به این آیکون  ستفاده ازبا امعاون آموزشی  :يد و ارساليتا •

، دفتر ریاست دانشگاه، ی و تحصيلات تکميلیآموزشامور مدیر رئيس دانشکده، معاون پژوهشی، 

 را انتخاب نماید.کار گردش پایان یا  کارشناس معاونت آموزشی

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد. :عدم تاييد •

 .داردجزیيات درخواست قابليت رویت اب این آیکون خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 .استمشاهده  قابل اب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آنخبا انت مشاهده گردش کار: •

 

 :کارشناس معاونت آموزشیفرآيند تاييد/عودت درخواست به وسيله  (چ

 10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  کارشناس محترم معاونت آموزشی وارد

 های زیر وجود دارد. کونیستون عمليات آ دررا انتخاب می نماید. 

 اب این آیکون درخواست به مرحله بعد ارسال می گردد.خ: با انتيد و ارساليتا •

 انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد.با  :عدم تاييد •

 .داردآیکون جزیيات درخواست قابليت رویت اب این خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 .استمشاهده  قابل اب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آنخبا انت مشاهده گردش کار: •

 

 :ی و تحصيلات تکميلیآموزشامور مدير فرآيند تاييد/عودت درخواست به وسيله  (ح

را انتخاب می  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  وارد مدیر امور آموزشی 

 زیر وجود دارد. های کونیستون عمليات آ درنماید. 

 



می تواند یکی از این آیکون  استفاده ازبا مدیر امور آموزشی و تحصيلات تکميلی : يد و ارساليتا •

کارشناس مدیریت امور آموزشی و تحصيلات رئيس دانشکده، گزینه های ارسال به معاون آموزشی، 

 را انتخاب نماید. کارگردش پایان تکميلی یا 

 می گردد.با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز  :عدم تاييد •

 .جزیيات درخواست قابليت رویت دارداب این آیکون خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

مشاهده  قابلبا انتخاب این گزینه اطلاعات آموزشی دانشجو  :دانشجواطلاعات جامع آموزشی  •

 .است

 .استمشاهده  قابل اب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آنخانتبا  مشاهده گردش کار: •

 

 :آموزش مديريت امور آموزشی کارشناسبه وسيله  استفرآيند تاييد/عودت درخو (خ

به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  کارشناس محترم مدیریت امور آموزشی وارد

 های زیر وجود دارد. کونیستون عمليات آ دررا انتخاب می نماید.  10860

 اب این آیکون درخواست به مرحله بعد ارسال می گردد.خ: با انتيد و ارساليتا •

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد. :عدم تاييد •

 .آیکون جزیيات درخواست قابليت رویت دارداب این خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :مدارک ارسال و تاييد •

 .استمشاهده  قابل اب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آنخبا انت مشاهده گردش کار: •

 :معاون پژوهشیفرآيند تاييد/عودت درخواست به وسيله  (د

را انتخاب  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  معاون محترم پژوهشی وارد

 های زیر وجود دارد. کونیستون عمليات آ درمی نماید. 

می تواند یکی از گزینه های ارسال به این آیکون  ستفاده ازبا امعاون پژوهشی : يد و ارساليتا •

گردش پایان رئيس دانشکده، کارشناس معاونت پژوهشی یا دفتر ریاست دانشگاه، معاون آموزشی، 

 انتخاب نماید.را کار 

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد.: عدم تاييد •

 .جزیيات درخواست قابليت رویت دارداب این آیکون خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 .استمشاهده  قابل وضعيت درخواست و مراحل آناب این آیکون خبا انت مشاهده گردش کار: •

 



 :کارشناس پژوهشیفرآيند تاييد/عودت درخواست به وسيله  (ذ

را  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  کارشناس محترم پژوهشی وارد

 های زیر وجود دارد. کونیستون عمليات آ درانتخاب می نماید. 

 اب این آیکون درخواست به مرحله بعد ارسال می گردد.خانت: با يد و ارساليتا •

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد. :عدم تاييد •

 .جزیيات درخواست قابليت رویت دارداب این آیکون خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 .استمشاهده  قابل اب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آنخبا انت مشاهده گردش کار: •

 

 :دفتر رياستفرآيند تاييد/عودت درخواست به وسيله  (ر

را  10860به شماره  پيشخوان خدمتپردازش  شده وسيستم گلستان  رئيس دفتر ریاست دانشگاه وارد

 های زیر وجود دارد. کونیستون عمليات آ درانتخاب می نماید. 

می تواند یکی از گزینه های این آیکون  ستفاده ازبا ارئيس دفتر ریاست دانشگاه  :يد و ارساليتا •

 نماید.را انتخاب معاون آموزشی یا پژوهشی  ارسال به

 با انتخاب این آیکون درخواست به مرحله قبل باز می گردد. :عدم تاييد •

 .داردجزیيات درخواست قابليت رویت اب این آیکون خبا انت درخواست:مشاهده  •

 قابليت رویت دارد. مدارک، از این گزینه نتخاببا ا :ارسال و تاييد مدارک •

 .استمشاهده  قابل اب این آیکون وضعيت درخواست و مراحل آنخبا انت مشاهده گردش کار: •

 

 

 


