
 

 دانشجویان کارشناسی دانش آموختگیدرخواست 

 به وسیله دانشجویان ثبت درخواست دانش آموختگیالف( فرآیند  

 مراحل زیر را به ترتیب انجام دهید. درخواستت ثبت در صورت احراز شرایط دانش آموختگی، جه

 به کارشناس محترم دانشکده مراجعه و کارت دانشجوئی خود را تحویل نماید. -1

مشاهده موارد تسویه "قسمت اصلاح آدرس در پردازش پس از ورود به سیستم گلستان وارد  -2

شماره دانشجوئی خود را وارد و بر روی کلید  شوید و 12230 به شماره  "حساب جهت ابطال کارت

در ادامه نمایید. ش یسایر اطلاعات خود را ویرا جستجو کلیک نماید. سپس در صورت لزوم آدرس و

را انتخاب نموده و بر روی کلید اعمال تغییرات  بله کلمه "آدرس مورد تایید است" ازجلوی عبارت

 کلیک نماید. 

، وضعیت تسویه حساب 522به شماره  "حسابهای مورد نیاز هر دانشجوتسویه "گزارش  با ورود به -3

 را بررسی نمایید. خود 

وارد پردازش ، بخش های دانشگاهتمام شما در سیستم گلستان توسط تسویه حساب  ثبتپس از  -4

کلیک نمایید. در صفحه  "فارغ التحصیلی"شده و بر روی لینک  21120پیشخوان خدمت به شماره 

  د.کلیک کنی "درخواست جدید"باز شده بر روی عبارت آبی رنگ 

 را انتخاب نمایید. "فارغ التحصیلی"گزینه  "مشخصات درخواست/نوع درخواست"از قسمت -5

مشخصات درخواست/نوع "در صورتی که متقاضی دریافت مدرک کاردانی می باشید از قسمت  •

 .را انتخاب نمایید "در مقطع کاردانی تحصیلیفارغ ال"گزینه  "درخواست

در  "بازگشت" آیکونبا کلیک بر روی  . سپسکلیک نمایید "ایجاد"در پایین صفحه بر روی آیکون -6

، فرستنده، عملیاتمحیط اصلی چهار ستون در ید. پایین و سمت چپ صفحه به محیط اصلی بازگرد

 موضوع و زمان ایجاد گردیده است. در ستون عملیات آیکون های زیر ایجاد شده است. 

 : با استفاده از این آیکون جزییات درخواست ثبت شده قابل مشاهده است.مشاهده درخواست •

 : با استفاده از این آیکون می توانید درخواست خود را حذف نمایید.حذف درخواست •

 با انتخاب این آیکون درخواست شما به مرحله بعد ارسال می گردد.: تایید و ارسال •

 وضعیت، توضیحات و مراحل ثبت درخواست را نمایش می: این آیکون مشاهده گردش کار •

 .دهد

 را انتخاب نمایید تا درخواست شما به مرحله بعد ارسال گردد. "تایید و ارسال "آیکون -7



 

رک تحصیلی گواهی موقت یا دانشنامه می باشید، درصورتی که متقاضی دریافت یکی از مدا •

لازم است پس از اتمام فرآیند دانش آموختگی از طریق پیشخوان صدور مدرک درخواست 

 خود را ثبت نمایید.

 دانشکده کارشناسبه وسیله  دانش آموختگی تایید/عودت درخواست فرآیند( ب

 موارد زیر را بترتیب انجام دهید.

شده و بر روی  21120پیشخوان خدمت به شماره پس از ورود به سیستم گلستان وارد پردازش -1

 های آیکون محیط اصلی پردازش مذکور، در ستون عملیاتکلیک نمایید.  "فارغ التحصیلی"لینک 

 :شود زیر مشاهده می

 است. : با استفاده از این آیکون جزییات درخواست ثبت شده قابل مشاهدهمشاهده درخواست •

 : با انتخاب این آیکون درخواست شما به مرحله بعد ارسال می گردد.تایید و ارسال •

در پنجره باز شده دلایل خود را  می توانید کلیک بر روی این آیکونبا : عدم تایید و ارسال •

عودت مرحله قبل در قسمت توضیح تایپ نموده و سپس درخواست را جهت انجام اصلاحات به 

 .دنمایی

 وضعیت، توضیحات و مراحل ثبت درخواست را نمایش می: این آیکون مشاهده گردش کار •

 .دهد

: متن صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشجو صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشکده به آموزش •

 را نمایش می دهد.

ی : با استفاده از این گزینه کارشناس دانشکده می تواند مدارک دانشجو را بارگذارارسال مدارک •

 نماید.

سیستم گلستان را نمایش  522این آیکون گزارش تسویه حساب های مورد نیاز هر دانشجو:  •

 می دهد.

که سیستم گلستان را  1382این آیکون گزارش لیست درخواست های کارت دانشجویی:  •

 نمایش می دهد.را  درخواست صدور کارت المثنی دانشجویی می باشدمربوط به 

را نمایش سیستم گلستان  222این آیکون گزارش  کسری مدرک:دارای لیست دانشجویان  •

 .می دهد



 

عدم کسری مدرک دانشجو از را انتخاب و  "لیست دانشجویان دارای کسری مدرک "آیکون  -2

را انتخاب و توضیحات خود  "عدم تایید و ارسال"گزینه اطمینان حاصل فرمایید. در غیر این صورت 

 را در پنجره باز شده تایپ نمایید. 

را انتخاب و از کامل بودن مراحل تسویه حساب  "تسویه حساب های مورد نیاز هر دانشجو"آیکون -3

ضیحات را انتخاب و تو "عدم تایید و ارسال"گزینه در غیر این صورت  دانشجو اطمینان حاصل فرمایید.

 خود را در پنجره باز شده تایپ نمایید. 

تصویر کارت دانشجویی یا فایل پی دی اف دانلود شده از  "ارسال مدارک"با استفاده از آیکون -4

 را بارگذاری نمایید.  "لیست درخواست های کارت دانشجویی "آیکون 

 "تطبیق دروس دانشجومشاهده " لینکو با کلیک روی را انتخاب  "مشاهده درخواست"آیکون -5

صورت عدم در  واحدهای اخذ شده دانشجو را با سرفصل مورد تایید دانشگاه مطابقت نمایید.وضعیت 

 را انتخاب و توضیحات خود را در پنجره باز شده تایپ نمایید.  "عدم تایید و ارسال"گزینه  مطابقت،

 ب نمایید.را انتخا "صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشکده به آموزش "آیکون-6

را انتخاب نمایید.  "تایید و ارسال"در صورتی که فارغ التحصیلی دانشجو مورد تایید است، گزینه -7

را انتخاب و توضیحات خود را در پنجره باز شده تایپ  "عدم تایید و ارسال"در غیر این صورت گزینه 

 نمایید. 

 اطمینان حاصل فرمایید. 6از انجام مرحله  "تایید و ارسال"قبل از انتخاب گزینه  •

 استاد راهنمای دانشجوبه وسیله  دانش آموختگی تایید/عودت درخواست ( فرآیندج

 موارد زیر را بترتیب انجام دهید.

شده و بر روی  21120پیشخوان خدمت به شماره پس از ورود به سیستم گلستان وارد پردازش -1

 های آیکون محیط اصلی پردازش مذکور، عملیاتدر ستون کلیک نمایید.  "فارغ التحصیلی"لینک 

 :شود زیر مشاهده می

 : با استفاده از این آیکون جزییات درخواست ثبت شده قابل مشاهده است.مشاهده درخواست •

 : با انتخاب این آیکون درخواست شما به مرحله بعد ارسال می گردد.تایید و ارسال •

در پنجره باز شده دلایل خود را  می توانید آیکونکلیک بر روی این با : عدم تایید و ارسال •

عودت مرحله قبل در قسمت توضیح تایپ نموده و سپس درخواست را جهت انجام اصلاحات به 

 .دنمایی



 

 وضعیت، توضیحات و مراحل ثبت درخواست را نمایش می: این آیکون گردش کارمشاهده  •

 .دهد

صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشجو : متن صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشکده به آموزش •

 را نمایش می دهد.

  "مشاهده تطبیق دروس دانشجو" را انتخاب و با کلیک روی لینک "مشاهده درخواست"آیکون -2

در صورت عدم وضعیت واحدهای اخذ شده دانشجو را با سرفصل مورد تایید دانشگاه مطابقت نمایید. 

 خاب و توضیحات خود را در پنجره باز شده تایپ نمایید. را انت "عدم تایید و ارسال"مطابقت، گزینه 

 را انتخاب نمایید. "فارغ التحصیلی دانشکده به آموزشصورتجلسه  "آیکون-3

را انتخاب نمایید.  "تایید و ارسال"در صورتی که فارغ التحصیلی دانشجو مورد تایید است، گزینه -4

را انتخاب و توضیحات خود را در پنجره باز شده تایپ  "عدم تایید و ارسال"در غیر این صورت گزینه 

 نمایید. 

 رمایید.اطمینان حاصل ف 3از انجام مرحله  "تایید و ارسال"قبل از انتخاب گزینه  •

 مدیر گروهبه وسیله  دانش آموختگی تایید/عودت درخواست فرآیند( د

 موارد زیر را بترتیب انجام دهید.

شده و بر روی  21120پیشخوان خدمت به شماره پس از ورود به سیستم گلستان وارد پردازش -1

 های آیکون محیط اصلی پردازش مذکور، کلیک نمایید. در ستون عملیات "فارغ التحصیلی"لینک 

 :شود زیر مشاهده می

 : با استفاده از این آیکون جزییات درخواست ثبت شده قابل مشاهده است.مشاهده درخواست •

 : با انتخاب این آیکون درخواست شما به مرحله بعد ارسال می گردد.تایید و ارسال •

در پنجره باز شده دلایل خود را  می توانید کلیک بر روی این آیکونبا : عدم تایید و ارسال •

عودت مرحله قبل در قسمت توضیح تایپ نموده و سپس درخواست را جهت انجام اصلاحات به 

 .دنمایی

 وضعیت، توضیحات و مراحل ثبت درخواست را نمایش می: این آیکون مشاهده گردش کار •

 .دهد

متن صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشجو  :صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشکده به آموزش •

 را نمایش می دهد.



 

  "مشاهده تطبیق دروس دانشجو"را انتخاب و با کلیک روی لینک  "مشاهده درخواست"آیکون -2

در صورت عدم وضعیت واحدهای اخذ شده دانشجو را با سرفصل مورد تایید دانشگاه مطابقت نمایید. 

 انتخاب و توضیحات خود را در پنجره باز شده تایپ نمایید. ا ر "عدم تایید و ارسال"مطابقت، گزینه 

 را انتخاب نمایید. "صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشکده به آموزش "آیکون-3

را انتخاب نمایید.  "تایید و ارسال"در صورتی که فارغ التحصیلی دانشجو مورد تایید است، گزینه -4

را انتخاب و توضیحات خود را در پنجره باز شده تایپ  "عدم تایید و ارسال"در غیر این صورت گزینه 

 نمایید. 

 رمایید.اطمینان حاصل ف 3از انجام مرحله  "تایید و ارسال"قبل از انتخاب گزینه  •

 رئیس دانشکدهبه وسیله  دانش آموختگی تایید/عودت درخواست فرآیند( و

 موارد زیر را بترتیب انجام دهید.

شده و بر روی  21120پیشخوان خدمت به شماره پس از ورود به سیستم گلستان وارد پردازش -1

 های آیکون محیط اصلی پردازش مذکور، کلیک نمایید. در ستون عملیات "فارغ التحصیلی"لینک 

 :شود زیر مشاهده می

 : با استفاده از این آیکون جزییات درخواست ثبت شده قابل مشاهده است.مشاهده درخواست •

 : با انتخاب این آیکون درخواست شما به مرحله بعد ارسال می گردد.تایید و ارسال •

در پنجره باز شده دلایل خود را  می توانید کلیک بر روی این آیکونبا : عدم تایید و ارسال •

عودت مرحله قبل در قسمت توضیح تایپ نموده و سپس درخواست را جهت انجام اصلاحات به 

 .دنمایی

 وضعیت، توضیحات و مراحل ثبت درخواست را نمایش می: این آیکون مشاهده گردش کار •

 .دهد

متن صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشجو  :صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشکده به آموزش •

 را نمایش می دهد.

  "مشاهده تطبیق دروس دانشجو"را انتخاب و با کلیک روی لینک  "مشاهده درخواست"آیکون -2

در صورت عدم وضعیت واحدهای اخذ شده دانشجو را با سرفصل مورد تایید دانشگاه مطابقت نمایید. 

 را انتخاب و توضیحات خود را در پنجره باز شده تایپ نمایید.  "عدم تایید و ارسال"مطابقت، گزینه 

 را انتخاب نمایید. "صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشکده به آموزش "آیکون-3



 

را انتخاب نمایید.  "تایید و ارسال"در صورتی که فارغ التحصیلی دانشجو مورد تایید است، گزینه -4

را انتخاب و توضیحات خود را در پنجره باز شده تایپ  "لعدم تایید و ارسا"در غیر این صورت گزینه 

 نمایید. 

 اطمینان حاصل فرمایید. 3از انجام مرحله  "تایید و ارسال"قبل از انتخاب گزینه  •

 مدیر امور آموزشی به وسیله  دانش آموختگی تایید/عودت درخواست ( فرآینده

شده و بر روی لینک  21120به شماره  پیشخوان خدمتپس از ورود به سیستم گلستان وارد پردازش 

زیر  های آیکون محیط اصلی پردازش مذکور، در ستون عملیاتکلیک نمایید.  "فارغ التحصیلی"

 :شود مشاهده می

 : با استفاده از این آیکون جزییات درخواست ثبت شده قابل مشاهده است.مشاهده درخواست •

 شما به مرحله بعد ارسال می گردد.: با انتخاب این آیکون درخواست تایید و ارسال •

در پنجره باز شده دلایل خود را  می توانید کلیک بر روی این آیکونبا : عدم تایید و ارسال •

عودت مرحله قبل در قسمت توضیح تایپ نموده و سپس درخواست را جهت انجام اصلاحات به 

 .دنمایی

 درخواست را نمایش میوضعیت، توضیحات و مراحل ثبت : این آیکون مشاهده گردش کار •

 .دهد

متن صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشجو  :صورتجلسه فارغ التحصیلی دانشکده به آموزش •

 را نمایش می دهد.

 امور آموزشی  کارشناسبه وسیله  دانش آموختگی تایید/عودت درخواست ( فرآیندی

شده و بر روی لینک  21120پیشخوان خدمت به شماره پس از ورود به سیستم گلستان وارد پردازش 

سپس نسبت به فارغ التحصیلی دانشجو براساس قوانین و مقررات کلیک نمایید.  "فارغ التحصیلی"

 موجود اقدام فرمایید. تمامی دسترسی های لازم در ستون عملیات محیط اصلی پردازش موجود است.

 

 

 

 

 


