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خواهر گرامی سرکار خانم دکتر نزهت 

عضو محترم هیات علمی دانشگاه صنعتی شیراز

با سلام و احترام

        نظر به تجارب ارزشمند سرکار عالی و پیشنهاد معاون آموزشی و نیز بند "ه-۱۰" ماده ٤ آیین نامه 

جامع مدیریت دانشگاه ها و موسسات آموزش عالی، به موجب این حکم به سمت مدیر امور آموزشی دانشگاه 

منصوب میشوید. انتظار میرود با بهره مندی از خرد جمعی و تعامل و همدلی، دقت لازم در برنامهریزی، 

هماهنگی، اجرا و نظارت بر فرآیندهای آموزشی دانشگاه و به ویژه موارد زیر اهتمام داشته باشید:

۱- بازنگری در فرایندهای برنامهریزی و سیاستگذاری آموزشی و حذف بورکراسی در اجرای سیاست های 

آموزشی مصوب وزارت عتف و دانشگاه

۲- همکاری در تدوین برنامههای راهبردی آموزشی دانشگاه و نیز بررسی و پیشنهاد برنامههای توسعه 

آموزشی در دانشکدهها و گروههای آموزشی

 ۳- نظارت بر فرآیندهای آموزشی و نیز اجرای آییننامهها و مقررات آموزشی در تمام مقاطع تحصیلی و 

پیگیری و اجرای دقیق و یکپارچه کلیه موارد مربوط به ثبتنام، انتخاب واحد، حذف و اضافه، امتحانات و 

نمرات و نظارت بر رعایت تقویم آموزشی دانشگاه

٤- رسیدگی به امور آموزشی دانشجویان شامل مشروطی، مرخصی، تغییر رشته، مهمانی، انتقال، انصراف، 

فارغالتحصیلی و نیز بررسی و تصویب درخواستهای آموزشی دانشجویان در چارچوب مقررات

۵- همکاری با دانشکده ها، مراکز الحاقی لامرد و فیروز آباد و مدیران گروههای آموزشی در خصوص 

برنامهریزی درسی و تخصیص دروس وهماهنگی در امور مربوط به ارزیابی آموزشی اساتید و دروس

۶- نظارت بر سامانههای آموزشی و پیگیری توسعه آن برای دانشجویان خارجی و نیز آموزشهای آزاد، 

الکترونیکی و مجازی و تعیین تکلیف پرونده های غیر فعال موجود در اتوماسیون آموزشی

۷- هماهنگی تدوین و بازنگری برنامههای درسی در مقاطع مختلف و ارزیابی کیفیت برنامههای آموزشی و 

تهیه گزارش و تحلیل دادهها

٨- تهیه و ارائه گزارشهای آماری آموزشی به معاونت آموزشی، ریاست دانشگاه یا سایر مراجع و تحلیل 

روندهای آموزشی برای بهبود کیفیت آموزش

آرزوی توفیق و سربلندی شما را در همه امور بخصوص ارتقای امور آموزشی دانشگاه از خدای بزرگ 

خواستارم.


