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آدرس  ثجهت   به  سجاد  سامانه  وارد  ابتدا  داخل  دانشجویان  خاص  موارد  کمیسیون  درخواست  بت 

portal.saorg.ir   ه  ر روی دکمه ثبت نام مراحل ثبت نام اولیه را انجام دهید و اقدام ب لیک بشده سپس با ک

 .میل پروفایل خود نمایید تک

 . فشار دهید  ار    بعدی     د لیحله اول کاطلاعات هویتی در مر از ثبت  بعد 

وارد      بعدی  کمیل نموده و با زدن کلید وارد مرحله دوم شوید در این مرحله اطلاعات و مدارک هویتی را ت

 مرحله سوم شوید.  

  می     است مقاطع تحصیلی خود راموده لازم به ذکرن   کامل واردتحصیلی خود را به طور در این مرحله مقاطع  

حال تحصیل و یا دارای پذیرش تا پایین ترین مقطع  بایست به ترتیب از آخرین مقطع گذرانده شده و یا در

دید در پایین صفحه اقدام به افزودن تمامی مقاطع  افزودن مقطع ج     زینهگ   از  دهوارد نمایید. همچنین با استفا

 کلیک نمایید.  را                   صیلی خود نمایید و کلید تح

باشد.   حروف بزرگ و کوچک حساس می در مرحله چهارم با وارد کردن کد امنیتی که نسبت به    در انتها و 

 ید نهایی نمایید. بت و تایاطلاعات وارد شده را ث

یسیون  مک                  اخل و سپس از پنجره کشویی دانشجویان دداره  زینه اگ                   ی خدمات  سپس از منو 

 بررسی موارد خاص دانشجویان داخل را انتخاب نمایید.  

های    حصیل در دانشگاهمخاطبین فرآیند کمیسیون بررسی موارد خاص دانشجویان شاغل به تدقت نمایید  

 آزاد اسلامی و وزارت بهداشت وجود ندارد.  های  باشند. و امکان ارائه خدمات به دانشجویان دانشگاه اخل مید

فق هستم را  گزینه با قوانین گفته شده موا                ه پس از مطالعه دقیق قوانین و مقررات  دراین صفح 

اص دانشجویان  . در این صفحه فرم ثبت بررسی کمیسیون موارد خشوید مرحله بعدی  انتخاب نمایید و وارد  

اشد. ب  داخل به شما نمایش داده می شود دقت داشته باشید ورود اطلاعات در کادرهای ستاره دار اجباری می

 فرمایید.   درکادر شماره تماس شماره همراه خود را وارد 

 . خواست را انتخاب نمایید درگام بعد موضوع در
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فیش   به  مربوط  کادر  می قسمت  اختیاری  که   واریزی  زمانی  تنها  و  حساب   باشد.  شماره  اعلام  با  دانشگاه 

ذاری نمایید. شایان ذکر است برای ثبت  را بارگ  بایست فیش مربوطه  درخواست واریز وجه نموده باشد می

دی اگر نیاز  باشد. ولی در مراحل بع  کمیسیون در سامانه نیاز به هیچگونه پرداختی نمی  حله اول درخواستمر

                                             پذیرد.    صورت سیستمی در همین سامانه انجام می به پرداخت باشد فقط به  

  jpj-pnj-pdfو با یکی از فرمتهای    KB300با حداکثر سایز  های پیوست شده باید    دقت داشته باشید فایل

 بارگذاری گردد.  

تکمیل   شما  پروفایل  اطلاعات  از  سامانه  توسط  خودکار  به صورت  درخواست  مشخصات  کادر  بعدی  درگام 

 گردد.  می

 گزینه مقطع مورد نظر را انتخاب نمایید.             حیح بودن اطلاعات مقطع تحصیلی  ص در صورت 

 وارد نمایید.    معدل کل را                درصورت داشتن معدل 

با انتخاب    عدم معدل را  ل دلی               گزینه فاقد معدل را انتخاب نمایید                درصورت نداشتن معدل 

 ثبت نمایید.  را ا مرخصی بوده ام  گزینه ورودی جدید و ی

 ی باشد. م  و تکمیل بقیه کادرها اختیاراشند اجباری بوده  ب  در بخش پایینی کادرهایی که دارای ستاره قرمز می

های وقفه تحصیلی    گزینه دارم را انتخاب نموده و تعداد نیمسال              درصورت انتخاب وقفه تحصیلی  

 خود را وارد نمایید.  

آن در میز خدمت یا سایت  اص که فایل  کمیسیون موارد خگام بعد شرایط خاص را طبق آیین نامه ی  در

 دانشگاه در دسترس است ثبت نمایید. 

 ثبت درخواست کمیسیون حتما باید حداقل یکی از شرایط ذیل را داشته باشید.دقت داشته باشید جهت 

 سایر                فوت نزدیکان                   روان شناختی                   پزشکی               طلاق     

 



                                                      با انتخاب یکی از شرایط تاریخ شروع و تاریخ پایان را وارد نمایید. 

     کمیسیون موارد خاص دانشگاه مشورت فرمایید. اگر این شرایط را ندارید درخصوص مشکل خود با کارشناس  

                                      . نین توضیحات مربوط به شرایط خاص خود را درکادر مربوطه وارد نمایید چهم

                 تصویرمدارک و مستندات شرایط خاص خود را بارگذاری فرمایید   صدرکادر مستندات شرایط خا 

گزینه   از  استفاده  شرایط خا  می          اضافه                      با  مستندات  اضافص  توانید  را  ه  دیگری 

                                                                                                                            نمایید.

ل  مه ارسارگ وارد نمایید و بر روی دکزسپس کد امنیتی را با رعایت حساس بودن به حروف کوچک و ب  

                                                                                                                           کلیک نمایید.  

دهد.   می  ستم کد پیگیری جهت بررسی را در اختیار شما قرارآمیز بودن ثبت درخواست سیدرصورت موفقیت    

را    خود  و پیگیری وضعیت درخواست  توانید لیست درخواست ثبت شده   سپس از طریق سربرگ کارتابل می 

                                                                                                                 رمایید.ملاحظه ف

.                                                                                                 متقاضی گرامی توجه فرمایید   

پس از ثبت درخواست و دریافت کد پیگیری درخواست شما به دانشگاه مربوطه فرستاده می شود و دردانشگاه  

ه وجود ندارد و پس از ثبت  دو درخواست همزمان کمیسیون در سامانگردد و همچنین امکان ثبت    بررسی می

                 یافتن آن امکان ثبت درخواست کمیسیون دیگری را ندارید.  ا رسیدگی نهایی و پایان  درخواست ت

 


