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9. معرفی دانشجویان منتخب به سازمان نظام وظیفه عمومی برای اخذ گذرنامه از سوی مدیریت آموزش
10. ثبت نام و بارگذاری مدارک توسط دانشجو در سامانه سجاد. 
11. بررسی و تایید و ارسال مدارک توسط کارشناس در سامانه سجاد (مرحله اول)
12. بررسی و تایید و ارسال مدارک توسط معاونت آموزشی در سامانه سجاد (مرحله اول)
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31. ارسال نامه تسویه حساب به مدیریت آموزش برای لحاظ نمودن تعهدات خدمت برای آزادسازی مدرک مقطع دکتری
32. ارسال نامه تسویه حساب به واحد حقوقی برای لغو تعهدات دانشجو مطابق ضوابط
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مدارک مرحله اول:
· فرم شماره 101 (کاربرگ مشخصات و اطلاعات دانشجو)
· مدرک معتبر زبان 
· دعوتنامه از دانشگاهها و موسسات معتبر خارج از کشور 
· سند تعهد نامه محضری
· احکام ضامنین
· فرم شماره 102 (کاربرگ مشخصات دانشجو مطابق گذرنامه)
· تصویر صفحه اول گذرنامه
· تصویر کارت ملی
مدارک مرحله دوم
· تصویر روادید
· بلیت رفت
· فرم 103 (تعهد استرداد هزینه در صورت عدم استفاده دانشجو  از  مدت زمان 180 روز  برای فرصت تحقیقاتی)
· فرم تعهد 
مدارک مرحله سوم 
· گزارش دانشجو از فرصت تحقیقاتی 
· گزارش استاد راهنمای دانشگاه مقصد 
· تاییدیه استاد راهنمای داخل 
· بلیت برگشت
· بیمه سفر
· صفحه خروج و ورود دانشجو به کشور مطابق گذرنامه
· فرم پذیرش مقاله و تمدید مدت فرصت تحقیقاتی
· صفحه اول مقالات چاپ شده
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